Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет и зачисление детей в образовательное учреждение, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»

1.Общие положения
1.1.Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады) и (далее по тексту – Регламент) разработан в целях повышения качества оказания данной муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги, установления единых правил приема воспитанников в муниципальные дошкольные образовательные учреждения муниципального образования Октябрьский район, определения сроков и последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги.
1.2.Муниципальная услуга оказывается в соответствии со следующими нормативными правовыми актами: 

-Конституцией Российской Федерации от 25.12.1993;

-Законом Российской Федерации от 10.07.1992 №3266-1 «Об образовании»; 

-Федеральным законом от 24.07.1998 №124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»; 

-Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

-Федеральным законом от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

-Постановлением Правительства Российской Федерации от 12.09.2008 №666 «Об утверждении Типового положения о дошкольном образовательном учреждении»; 

-Временные (примерные) требования к содержанию и методам воспитания и обучения в дошкольном образовательном учреждении, утвержденным Приказом Минобразования России от 22.08.1996 № 448 (государственный стандарт дошкольного образования);

-Постановление Главного государственного санитарного врача РФ от 29.12.2010 №189 «Об утверждении СанПиН 2.4.2.2821-10 «Санитарно-эпидемиологических правил и нормативов СанПиН 2.4.1.2660-10».
1.3.В ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется взаимодействие Управления образования с муниципальными дошкольными образовательными учреждениями различных типов и видов, реализующими программы общедоступного и бесплатного дошкольного общего образования (далее ДОУ) и общеобразовательными учреждениями с дошкольными группами (далее школы).

2. Стандарт  услуги муниципальной  предоставления 
2.1.Наименование муниципальной услуги:
Наименование муниципальной услуги - «Постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады).
2.2.Наименование уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу:

Организацию предоставления муниципальной услуги для жителей муниципального образования Октябрьский сельсовет осуществляет Управление образования, опеки и попечительства администрации муниципального образования Октябрьский район. Организацию предоставления муниципальной услуги для жителей других муниципальных поселений, осуществляют ДОУ и школы, имеющие дошкольные группы, в том числе группы кратковременного пребывания детей, расположенные на территории этих поселений. 
2.3.Результатом предоставления муниципальной услуги является:

-постановка на учет детей, нуждающихся в устройстве в ДОУ;

-зачисление в ДОУ ребенка в возрасте от 2 месяцев до 6,5 лет.

2.4.Муниципальная услуга включает в себя:

2.4.1.При предоставлении муниципальной услуги заявитель обращается в Управление образования, опеки и попечительства администрации муниципального образования Октябрьский район, либо ДОУ, школу с дошкольной группой по месту проживания.
2.4.2.Ребенок считается зачисленным (принятым) в ДОУ с момента издания приказа о приеме. 

2.4.3.При обращении заявитель выбирает очную (личный прием) или заочную форму (электронный вариант) муниципальной услуги, а также вариант предоставления документов - в бумажном или электронном виде.

2.5.Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:
2.5.1.Местонахождение Управление образования, опеки и попечительства и его юридический адрес: 462030, Оренбургская область, Октябрьский район, с. Октябрьское, ул. Свердлова 1. График работы Управления: понедельник – пятница с 9.00 до 17.00. Перерыв на обед с 13.00  до 14.00.
Электронный адрес: http://uooip.narod.ru.

Справочные телефоны Управление образования, опеки и попечительства: 8(35330) 21-4-48.

2.5.2.Информирование осуществляется:
-по адресу электронной почты Управления образования otdokt2005@mail.ru, ДОУ или школы с дошкольной группой;
-в устной форме лично;

-по телефону.
2.5.3.Основными требованиями к информированию граждан являются:

-достоверность предоставляемой информации;

-четкость в изложении информации;

-полнота информации;

-наглядность форм предоставляемой информации;

-удобство и доступность получения информации;

-оперативность предоставления информации.

2.5.4.Информирование проводится в форме:

-устного информирования;

-письменного информирования;

-размещения информации на сайте.
2.5.5.Индивидуальное устное информирование граждан осуществляется специалистами Управления образования, а также руководителями ДОУ и школ с дошкольными группами при обращении граждан за информацией:

-при личном обращении;

-по телефону.

2.5.6.Специалист (руководитель), осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, а в случае необходимости с привлечением других специалистов. Время ожидания граждан при индивидуальном устном информировании не может превышать 30 минут. Индивидуальное устное информирование каждого гражданина специалист осуществляет не более 15 минут.

В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист (руководитель), осуществляющий устное информирование, может предложить гражданину обратиться за необходимой информацией в письменном виде, через Интернет, либо назначить другое удобное для гражданина время для устного информирования.

2.5.7.Индивидуальное письменное информирование при обращении граждан осуществляется путем почтовых отправлений.

Ответ направляется в письменном виде или по электронной почте (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении, или способа обращения заинтересованного лица за информацией).

Письменное обращение рассматривается в течение 10 дней со дня регистрации письменного обращения. Срок рассмотрения обращения может быть продлен не более чем на 30 дней, при условии уведомления заявителя, направившего обращение, о продлении срока его рассмотрения. 

2.5.8.Публичное устное информирование осуществляется с привлечением средств массовой информации, радио (далее СМИ).

2.5.9.Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, размещении на официальном сайте Управления образования, опеки и попечительства администрации муниципального образования Октябрьский район www.uooip.narod.ru, официальных сайтах ДОУ, школ с дошкольными группами путем использования информационных стендов, размещающихся в Управлении образования, в ДОУ и школах.
Информационные стенды оборудуются в доступном для получателя муниципальной услуги месте и содержат следующую обязательную информацию:

-адрес учреждения,  адрес сайта, номера телефонов, адрес электронной почты;

-процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде.
2.6.Получатели муниципальной Услуги:

2.6.1.Получателем муниципальной услуги являются родители (законные представители) ребенка в возрасте от 1,5 лет до 6,5 лет.

2.6.2.При создании специальных условий в ДОУ возможно предоставление муниципальной услуги родителям (законным представителям) детей в возрасте с 2-х месяцев до  6,5 лет.

2.6.3.Заявителем на получение муниципальной услуги может быть как получатель услуги, так и лицо, действующее от имени родителей (законных представителей) ребенка на основании доверенности, оформленной в установленном законодательством РФ порядке (далее по тексту заявитель).
2.7.Сроки предоставления муниципальной услуги.

2.7.1.Прием заявлений о постановке на учет детей всех категорий в ДОУ и школы с дошкольными группами осуществляется в течение всего календарного года в течение рабочего времени с 9.00 до 17.00 часов руководителями образовательных учреждений и специалистом Управления образования, кроме выходных.
2.7.2.Зачисление детей в ДОУ, расположенное на территории муниципального образования Октябрьский сельсовет осуществляется ежегодно, в других муниципальных образованиях, поселений по мере освобождения мест.
2.8.Перечень оснований для приостановления и отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.8.1.Основанием для отказа являются: 

-возраст ребенка не соответствует возрастным категориям в отношении которых реализуется постановка на учет и зачисление детей в ДОУ; 

-отсутствие свободных мест в ДОУ, указанных заявителем в заявлении о постановке на учет и зачислении ребенка в ДОУ, на желаемую дату зачисления ребенка в ДОУ. В данном случае заявителю, должно быть разъяснено его право обратиться, с заявлением о постановке на учет и зачислении ребенка в иное ДОУ. 

2.8.2.В постановке на учет может быть отказано: 

-возраст ребенка не соответствует возрастным категориям, в отношении которых реализуется постановка на учет и зачисление детей в ДОУ;

-на основании медицинского заключения.

2.8.3.В зачислении в ДОУ может быть отказано: 

-в случае если заявитель не явился в ДОУ с направлением в течение установленного срока;

-на основании медицинского заключения;

-при непредставлении необходимых документов. 

2.9.Требования к местам предоставления муниципальной услуги
2.9.1.Организация приема заявителей осуществляется ежедневно в течение всего рабочего времени в соответствии с графиком приема. 

2.9.2.Для ожидания приема заявителям отводятся места, оборудованные стульями, столами для возможности оформления документов.

2.9.3.Помещение должно быть оборудовано в соответствии с санитарными правилами и нормами.


2.10.Требования к предоставлению муниципальной услуги.

 Предоставление муниципальной услуги является бесплатным и общедоступным для всех участников образовательного процесса, общественности.  

3.Административные процедуры
3.1.Процесс получения муниципальной услуги включает следующие административные процедуры:

-прием и регистрация заявлений заявителей желающих зачислить ребенка в ДОУ, расположенное на территории муниципального образования Октябрьский район в Управлении образования;

-прием и регистрация заявлений заявителей, желающих зачислить ребенка в ДОУ, расположенное на территории других муниципальных образований, поселений на прием ребенка в ДОУ или школу с дошкольными группами по месту жительства;

-постановка на учет детей, нуждающихся в устройстве в ДОУ и формирование общей и льготной очереди, выдача направлений о приеме ребенка в ДОУ (для льготной категории родителей (законных представителей); 

-зачисление ребенка в ДОУ, претендующего на устройство на общих основаниях и направлений родителям (законным представителям) детей (для льготной категории);

-предоставление заявителю уведомления о включении ребенка в список очередности на получение места в ДОУ.

3.2.Предоставление муниципальной услуги осуществляется с момента подачи заявления родителями (законными представителями) о постановке на учет детей, нуждающихся в устройстве в ДОУ (согласно приложению 2).

3.3.Постановка детей, нуждающихся в устройстве в ДОУ, на очередь в детский сад осуществляется с рождения ребенка. В ДОУ принимаются дети в возрасте от 2 месяцев до 6,5 лет. 

3.4.Количество групп в ДОУ определяется учредителем и устанавливается в зависимости от санитарных норм и имеющихся условий для осуществления образовательного процесса, исходя из предельной наполняемости. Предельная наполняемость в группах определяется в соответствии с Типовым положением о дошкольном образовательном учреждении.

3.5.Право внеочередного получения путевок (мест в дошкольные учреждения) имеют:

-граждане, получившие или перенесшие лучевую болезнь и другие заболевания, связанные с радиационным воздействием вследствие чернобыльской катастрофы или с работами по ликвидации последствий катастрофы на Чернобыльской АЭС, инвалиды вследствие Чернобыльской катастрофы;

-работники прокуратуры: прокуроры и следователи;

-судьи;

-дети граждан из числа погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами сотрудников и военнослужащих специальных сил по обнаружению и пресечению деятельности террористических организаций и групп, их лидеров и лиц, участвующих в организации и осуществлении террористических акций на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации, а также из числа сотрудников и военнослужащих Объединенной группировки войск (сил) по проведению контртеррористических операций на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации;

-дети граждан из числа военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей;

-дети граждан из числа погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами военнослужащих и сотрудников федеральных органов исполнительной власти, участвующих в выполнении задач по обеспечению безопасности и защите граждан Российской Федерации, проживающих на территориях Южной Осетии и Абхазии;

-дети сотрудников милиции, дети сотрудников милиции, погибших (умерших) в связи с осуществлением служебной деятельности либо умерших до истечения одного года после увольнения со службы вследствие ранения (контузии), заболевания, полученных в период прохождения службы, а также дети сотрудников милиции, получивших в связи с осуществлением служебной деятельности телесные повреждения, исключающие для них возможность дальнейшего прохождения службы;

-дети военнослужащих.
3.6.После удовлетворения потребности граждан, имеющих право на внеочередное и первоочередное получение путевки (места), преимущественные права на получение путевки (места) имеют:

-работники муниципальных и государственных органов власти, при наличии ходатайства от руководителя учреждения;

-опекуны;

-одинокие родители;

-учащиеся и студенты очного отделения;

-безработные, состоящие на учете в центре занятости;

-вынужденные переселенцы;

-беженцы;

-родители, имеющие детей близнецов, двойняшек;

-родители (законные представители ребенка), признанные в законном порядке многодетными, имеющие трех и более детей, не достигших 18-летнего возраста;

-инвалиды (родители) 1 и 2 групп;

-категории граждан, оказавшихся в сложной жизненной ситуации (по решению Комиссии по комплектованию образовательных учреждений детьми).

3.7.При наличии нескольких кандидатов, имеющих право на первоочередной прием, места предоставляются с учетом даты подачи и регистрации заявления. Первоочередное право по зачислению детей в ДОУ действует на момент комплектования дошкольного учреждения. Дети всех остальных категорий граждан принимаются в ДОУ на общих основаниях.

3.8.В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано по следующим основаниям:

-при отсутствии свободных мест в ДОУ;

при наличии медицинских противопоказаний к посещению ребенком ДОУ;

-при предоставлении родителями (законными представителями) документов, не соответствующих установленным требованиям. 

3.9.Обращение заявителя при подаче заявления о постановке на учет и зачислении ребенка в ДОУ.

3.9.1.При подаче заявления о постановке на учет и зачисления детей в ДОУ, в случае если заявителем является законный представитель ребенка, указанного в заявлении о постановке на учет и зачисления детей в ДОУ, предоставляются следующие документы: 

-заявление о постановке на учет и зачисления детей в ДОУ по форме согласно приложению 2,4 к Регламенту; 

-копия (оригинал) паспорта гражданина РФ, законного представителя ребенка; 

-копия (оригинал) свидетельства о рождении ребенка; 

-копии документов (оригинал), подтверждающие преимущественное право на внеочередной или первоочередной прием (далее по тексту – льгота) ребенка в ДОУ. 

-заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при приеме ребенка в логопедическую группу).

3.9.2.При подаче заявления о постановке на учет и зачисления детей в ДОУ, в случае если заявителем является лицо, действующие от имени законного представителя ребенка, указанного в заявлении о постановке на учет и зачисления детей в ДОУ, кроме документов, указанных в пункте 3.10.1. настоящего Регламента, дополнительно предоставляются следующие документы: 

-копия (оригинал) паспорта гражданина РФ; 

-копия (оригинал) документа, подтверждающий личность одного из законных представителей; 

-копия документа (оригинал), подтверждающий право заявителя представлять интересы одного из родителей (законного представителя) ребенка, указанного в заявлении о постановке на учет и зачислении ребенка в ДОУ. 

3.9.3.Документы, представленные при приеме в ДОУ для родителей имеющих льготу, в обязательном порядке регистрируются в журнале приема заявлений. Отказ в приеме и регистрации заявления осуществляется при отсутствии указанных документов. 

3.9.4.При выборе очной формы (личный прием) предоставления муниципальной услуги заявитель обращается лично.

3.9.5.При выборе заочной формы (электронный вариант) предоставления муниципальной услуги заявитель обращается одним из следующих способов: 

-по почте или с помощью курьера; 

-с использованием электронной почты; 

-посредством отправки факсимильного сообщения; 

3.10.Обращение заявителя в ДОУ при зачислении ребенка в ДОУ.

При зачислении ребенка в ДОУ законным представителем ребенка, предоставляются следующие документы: 

-направление на зачисление в ДОУ по форме  4 к Регламенту; 

-медицинское заключение (справка по форме Ф-26); 

-паспорт гражданина РФ;

-свидетельство о рождении ребенка.

3.11.Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административного действия, является поступление заявления родителей (законных представителей) о предоставлении места в ДОУ.

3.12.Этапы предоставления муниципальной услуги: 

-запись на прием к специалисту Управления образования либо руководителю ДОУ или школы; 

-подача заявления с приложенными необходимыми для регистрации документами;

-регистрация заявления в журнале регистрации заявлений;

-выдача уведомления о регистрации заявления. Журнал регистрации заявлений ведется на бумажном или электронном носителях. 
3.13.Заявление принимается только в одно ДОУ, дошкольную группу школы (по выбору родителей (законных представителей) с учетом индивидуальных особенностей ребенка, состояния его здоровья, уровня физического развития, за исключением вновь открывающихся ДОУ.

3.14.В день подачи родителями (законными представителями) заявления дети включаются в соответствующие списки очередности по дате подачи этого заявления и входящему регистрационному номеру. 

Родителям (законным представителям) вручается: 

-уведомление о включении ребенка в список очередности на получение места в ДОУ по форме согласно приложению 4 к Регламенту с указанием входящего регистрационного номера, даты подачи заявления родителями (законными представителями).

3.15.Списки очередности ежегодно ведутся на бумажном и электронном носителях и обновляются по состоянию на 01 июня текущего года. 

 Исключение ребенка из списков очередности производится в следующих случаях: 

-по заявлению родителей (законных представителей);

-при достижении ребенком до 01 июня текущего года возраста 7 лет. 

3.16.В случае утраты, возникновения права на льготу, родители (законные представители) сообщают об этом в Управление образования в течение 5 рабочих дней со дня утраты, возникновения указанного права. При утрате, возникновения у родителей (законных представителей) права на льготу (с представлением подтверждающего документа, предусмотренного действующим законодательством РФ) и уведомлении об этом Управления образования, дети переводятся в соответствующий список очередности по дате подачи заявления (дата первичного обращения) и входящему регистрационному номеру. 

3.17.Особенности предоставления муниципальной услуги отдельным категориям граждан.

Дети с ограниченными возможностями здоровья, дети-инвалиды принимаются в группы компенсирующей и комбинированной направленности ДОУ только с согласия родителей (законных представителей), на основании заключения психолого-медико-педагогической комиссии (далее ПМПК).

При приеме таких детей в ДОУ обязаны обеспечить необходимые условия для организации коррекционной работы.

Направление в группы для детей с ограниченными возможностями здоровья выдается Управлением образования на основании заключения областной ПМПК, при отсутствии медицинских противопоказаний для посещения ребенком ДОУ.

3.18.Места в ДОУ предоставляются при наличии свободных мест в порядке очереди. С 01 марта по 30 мая текущего года в целях комплектования ДОУ и в соответствии с количеством высвобождаемых мест, осуществляется в соответствии со списками очередности по возрастным категориям, указанным в настоящем положении, по дате подачи родителями (законными представителями) заявлений и входящему регистрационному номеру при наличии места в соответствующей возрастной группе, комиссия по комплектованию ДОУ осуществляет составление списка на комплектование ДОУ. 

3.19.Прием детей в ДОУ осуществляется по письменному заявлению родителей (законных представителей) по форме согласно приложению 2 к Регламенту. К письменному заявлению прилагаются следующие документы:

-направление Управления образования (приложение 4 к Регламенту);

-медицинская карта ребенка, оформленная детской поликлиникой, заверенная печатью медицинского учреждения;

-копия свидетельства о рождении ребенка;

-копия паспорта одного из родителей (законных представителей).

Руководитель ДОУ регистрирует заявление в книге учета движения воспитанников в дошкольном образовательном учреждении.
3.20.При приеме ребенка в ДОУ заключается договор между ДОУ и родителями (законными представителями) воспитанников (далее - договор с родителями) в 2-х экземплярах с выдачей одного экземпляра договора родителям (законным представителям). Руководитель ДОУ информирует Управление образования о зачислении воспитанника или сообщает о неприбытии ребенка в ДОУ без уважительных причин. В случае неприбытия ребенка в ДОУ в срок более чем один месяц без уважительных причин, направление аннулируется и на место выбывшего ребенка принимается другой ребенок. Полученное направление и документы, родители (законные представители) детей в течение 10 (десяти) дней предоставляют руководителю ДОУ.
4.Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
4.1.Формой осуществления мероприятий по контролю являются плановые и внеплановые выездные (инспекционные) и камеральные проверки.

4.2.Мероприятия по контролю исполнения муниципальным образовательным учреждением Регламента осуществляет Управление образования.
5.Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих
5.1.Порядок обжалования действия (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при исполнении муниципальной услуги определяется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

5.2.Обжаловать нарушение требований Регламента предоставления муниципальной услуги может любое лицо, являющееся получателем муниципальной услуги. За несовершеннолетних лиц обжаловать нарушение Регламента могут родители (законные представители). Правозащитные организации могут представлять интересы вышеуказанных лиц в установленном законодательством РФ порядке. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления указанной услуги, действий или бездействия работников органов, участвующих в ее оказании, в вышестоящие органы и в судебном порядке. 

5.3.Лицо, подающее жалобу на нарушение Регламента (далее - заявитель), при условии его дееспособности может обжаловать нарушение Регламента следующими способами:

-указание на нарушение требований Регламента должностному лицу ДОУ, школы с дошкольной группой, Управления  образования, оказывающим муниципальную услугу;

-жалоба на нарушение требований Регламента должностному лицу ДОУ, школы с дошкольной группой, Управления  образования, оказывающим муниципальную услугу;

-жалоба на нарушение требований Регламента ДОУ, школой с дошкольной группой или должностным лицом муниципального образовательного учреждения, в Управление образования;

-жалоба на нарушение требований Регламента специалистом Управления образования или в Управление  образования или администрацию муниципального образования Октябрьский район;

Жалоба (в устной или письменной форме) регистрируется в журнале входящих документов. 

5.4.Получатели муниципальной услуги имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию) на имя руководителя ДОУ, школы с дошкольной группой, начальника Управления образования.

5.5.Обращение должно быть подписано лицом, обратившимся с жалобой, и содержать:

-фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) - для физического лица, его место жительства, почтовый адрес;

-суть обжалуемого действия (бездействия);

-личная подпись (для физического лица) заинтересованного лица, дата.

Дополнительно в письменном обращении могут быть указаны:

-наименование должности, фамилия, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется (при наличии информации);

-суть (обстоятельства) обжалуемого действия (бездействия), основания, по которым заявитель считает, что нарушены его права и свободы;

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

5.6.Письменное обращение рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения. В соответствии со ст. 12 Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» в исключительных случаях срок рассмотрения обращения может быть продлен не более чем на 30 дней, при условии уведомления заявителя, направившего обращение, о продлении срока его рассмотрения. 

5.7.Каждый гражданин имеет право получить ознакомления с документами и материалами, непосредственно затрагивающими его права и свободы, если нет установленных федеральным законом ограничений на информацию, содержащуюся в этих документах и материалах.

5.8.Управление образования, ДОУ, школа  по результатам рассмотрения обращения вправе: 

-оставить обращение без удовлетворения;

-отменить решение и назначить дополнительную проверку по делу;

-изменить решение или вынести новое решение.

5.9.По результатам рассмотрения обращения в течение 3 рабочих дней заявителю сообщается решение по существу всех поставленных в обращении вопросов. 
5.10.При обнаружении признаков неисполнения или ненадлежащего исполнения должностным лицом возложенных на него обязанностей в связи с принятым по обращению решением принимаются меры по привлечению этого лица к дисциплинарной ответственности в установленном действующим законодательством РФ порядке.

Приложение  1

Форма заявления для получения путевки в ДОУ

                                                              Начальнику Управления образования,       
                                                                     опеки и   попечительства   администрации   
                                                                                  муниципального образования

                                          Октябрьский район
                          

                           (Ф.И.О родителя (законного представителя)                         
                    проживающего по адресу: ______________
           




          __________________________________


                                                           Контактный телефон ______________



Заявление

Прошу выдать путевку для ребенка
________________________________________________________________________                            

                                                                 (Ф.И.О ребенка, дата рождения)
в муниципальное дошкольное образовательное учреждение  _____________________________________________________________________________
Дополнительно сообщаю: 

Работаю, учусь  __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(место работы, учебы, телефон)

____________________________________________________________________________
Состою в Центре занятости населения  _____________________________________________________________________________
(№, дата выдачи свидетельства безработного)

Ф.И.О., место работы отца (матери), телефон  _____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Являюсь одиноким родителем _________________________________________________________________________

(№ и дата выдачи документа)

Являюсь законным представителем ребенка _____________________________________________________________________________
(№ и дата выдачи документа)
Многодетная семья  _____________________________________________________________________________
(№ и дата выдачи документа)

Инвалид (родитель-инвалид I,II группы, ребенок-инвалид) _____________________________________________________________________________
(№ и дата выдачи документа)

Вид путевки  _____________________________________________________________________________
(«договорная», в порядке очереди)

Наличие прав на внеочередное, первоочередное получение путевки _____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
(категория, № и дата выдачи документа)

С обработкой  содержащихся в заявлении моих персональных данных и персональных данных моего ребенка согласен (согласна). 

Дата






                  
Подпись
Приложение 2
Форма заявления для постановки на учет для получения места в ДОУ, школе с дошкольной группой

Заведующему муниципальным дошкольным

               
                                                                    учреждением (наименование детского сада или

                                                                    директору муниципального общеобразовательного 


                                          учреждения (наименование школы)
                       
                                                                ____________________________________________
                                                                                      (Ф.И.О. руководителя Учреждения)

____________________________________________

                                                                           (Ф.И.О родителя (законного  представителя)


       Проживающего по адресу:
                                 
 
____________________________________________

                                                                       Контактный телефон ____________________
                                   
Заявление

Прошу принять моего ребенка _____________________________________________                     

                                                                                    (Ф.И.О ребенка, дата рождения)
в муниципальное образовательное учреждение  _____________________________________________________________________________
Дополнительно сообщаю: 

Работаю, учусь  _____________________________________________________________________________
(место работы, учебы, телефон)

_____________________________________________________________________________
Не работаю __________________________________________________________________

Состою в Центре занятости населения  ____________________________________________
(№, дата выдачи свидетельства безработного)

Ф.И.О., место работы отца (матери), телефон  ___________________________________

_____________________________________________________________________________

Являюсь одиноким родителем _________________________________________________

(№ и дата выдачи документа)

Являюсь законным представителем ребенка ____________________________________

(№ и дата выдачи документа)
Многодетная семья  __________________________________________________________

(№ и дата выдачи документа)

Инвалид (родитель-инвалид I,II группы, ребенок-инвалид) _____________________________________________________________________________
(№ и дата выдачи документа)

Вид путевки  ________________________________________________________________

(«договорная», в порядке очереди)

Наличие прав на внеочередное, первоочередное получение путевки __________________
_____________________________________________________________________________

(категория, № и дата выдачи документа)

С обработкой  Учреждением содержащихся в заявлении моих персональных данных и персональных данных моего ребенка согласен (согласна). 

Дата







Подпись
Приложение  3
Уведомление
о включении ребенка в список очередности на получение места в муниципальном образовательном учреждении, реализующем основную общеобразовательную программу дошкольного образования
Настоящее уведомление выдано ____________________________________________________________
(Ф.И.О. родителя)
в том, что _____________________________________________________________________
(Ф.И.О. ребенка, дата рождения)

включен (а) «____» ________ 20____года в список очередности МДОУ _________________________________________________под № ______________
(регистрационный номер)


_______________20_______ года ___________________________
Дата Подпись ответственного лица

Приложение  4
Направление № ____________



Для зачисления в МДОУ _____________________________________________________________________________ 
направляется 
Фамилия, имя ребенка _____________________________________________________________________________
Дата рождения _____________________________________________________________________________
Сведения о родителях (законных представителях):
Мать (Ф.И.О.)______________________________________________________________________
Место работы_________________________________________________________________
Отец (Ф.И.О.) _________________________________________________________________
Место работы_________________________________________________________________
Законный представитель (Ф.И.О.)______________________________________________________________________
Домашний адрес______________________________________________________________
Особые отметки _______________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

Дата выдачи «___»___________ 200 __ г.

Направление действительно в течение 30 календарных дней

Начальник Управления образования
_________________/_________________/
М.П.

